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IIOJIOXTEHI,IE
o ropqArce coobrqeurrfl pa6orHrrKaMr{ MKOy {O <CouroBcKaq Arull>

o IIoJIyqeHIrI{ rloAapKa B CBS3I| c rrx A0JDI(HOCTHbTM rrOJrO]KeHI.IeM I{JIII UCTTOJTHeHI|eM rrMrr

c.rryxe6nrrx (qolxnocrnrrx) o6ssaHHocrefi , cAaqe u orleHKe rroAapKa, peaJrrr3arlun
(nurcyue) rI 3arIIrcJreHIrI{ cpeAcrB, BbrpyqeHHbrx or ero peaJrrr3arlun

1. Hacrogrqee flonoxeHve onpeAenrer nopsAoK coo6rqenus pa6ornzr<aulr 1..{pexAenvrs. o

lonyqeHlll-I rloAapKa B cBr3r{ c nporoKoJrbHhrMr4 MeponprrrrvrflMvr, clyxe6Hrnr,rra
KOMaHATIpOBKtIMI4 lr Apy[lrMvr O$zqua$ubrMr{ MepolpkrflTvtflMvr, wacrLre B Koropbrx cBr3aHo c
pIcTIoJIHeHLIeM uMI4 clyNe6nrrx (4onxuoctnrrx) o6rsaHnocreft, [oprAoK c[aqLr v orleHKr.r

rloAapKa, peanl{3alll4Ia (nru<yna) Lr 3aqvcJreHr.rr cpeAcrB, BhrpytreHHbrx or ero peaJrLt3ar\uu.

2. Pa6oryuKaMI,I yqpexAeHlr.a He no3.quee rpex pa6o.rzx 4nefi co AHr flon1'.{eHr{r rroAapKa

rlpeAcTaBnterct B rII{cbMeHHoM Br{Ae yBeAoMneHr,re Ha vrMfl. Ar.rpeKTopa yqpexAeHr,rr o

rlonyqeHIal4 rloAapKa, cocraBJreHHoe rro Sopue corJracuo npunoxeHr,rrc 1 r sacrof,rrleMy
floloNeuralo, c [prIJIoxeHLIeM AoKyMeHToe (npv utx :nuwr.rtrlu), no4rnepxAarorlt4x crorrMocrb
noAapKa (racconrrfi qeK, roBapuuft ueK, ranofi 4oryuenr o6 orrJrare (nprao6perenuu) no4aprca).

B clyvae ecnu rloAapoK rlonfreH Bo BpeMr cryxe6nofi rouangLrpoBKLr, yBeAoMJreHr{e o

lonyqeHau noAapKa rlpeAcraBnterc-s He rro3AHee rpex pa6ovrax Aneft co AHr Bo3BparrleHr4{,

JILIqa, flonfrl{Blxero rloAapoK, LI3 cnyNe6nofi KoMaHArrponrcz. llpra HeBo3MoxHocrr.r [oAatrpr
yBeAoMneHurfl, o lonyqeHnrr noAapKa B cpoKr,r, yKa3aHHbre s a6sarle [epBoM r,r BTopoM

Hacroslqefo IryHKTa, rlo qprrlllHe, He saeucrrqeft or pa6ornzra f{pexAeH[r, oHo

IIpeACTaBnfleTC . He rro3AHee cneAyroqero AHs rrocJre ee ycTpaHeHr{r.

3. Yne4orvrJleHl4e o nonyqeHl{Ll norapKa cocraBJrrerc{ B AByx grceMrrJu{pax, oAr{H r43 Koropbrx
Bo3Bpalqaercs nI4IIy, [peAcraBr.rBrleMy yBeAoMneHr.re o rronyqeHlrlr rroAapKa, c oruerrofi o

perlIcrpalluu B )KypHurne, nropofi gK3eMnnrp BMecre c upunoxeHHbrMlr AoKyMeHTzrMlr,
yKa3aHHbIMLI B rIyHKTe 2 rtacrosrqero lloroxceHr4.f, (npu ux naluuuu), nepeAaercr B orAen
6yxranrepuv ) {pex(Aeuus,B TeqeHr4e oAHoro pa6overo 4nx.
4. llo4apoK, crouMocrb Koroporo [orrBepxAaercr AoKyMeHTurMr,r r4 rrpeBhrrrraer rpr{ Thrcrqz
py6neft ma6o crouMocrb Koropofo rron] {rrBrrreMy ero nvrly Her.r3BecrHa, cAaercfl B orAen
6yxranrepur yqpelrAesus. OrAer 6yxra-urepra[ rpr4Hr.rMaer uo4apoi ro aKTy [pueMa-rrepeAarrlr
rloAapKa cocraBneHHoMy Iro lpopue cornacHo rrpvnoxeHrzro 3 x HacrorrrleMy flonoNenr{ro, He

no3AHee urtn pa6oulax Anefi co AHt perr4crparlr{Lr yBeAoMrre]H]1.s. o [onyqeHr.ru noAapKa B

cooTBeTcTByIorIeM xypHane perucTparlurr Lr B sroT )Ke AeHb rrepeAaeT [oAapoK Ha xpaHeHne B

aAMr,rHr.rcTpaTu BHo -xo3.f, fi crseHHrrfi or4el.
5. Ao repeAaqLt rroAapKa tro aKTy rrprleMa-rrepeAaqv rroAapKa orBercrBenHocrb B coorBercrBr{r{
c 3aKoHoAareJIbcrBoM Poccuficxofi @e4epaqw ga yrpary r.rnr4 rroBpex(AeHr{e rroAapKa Hecer
Jlr{qo, rroJrrlr{Brrree rroAapoK.



6. В целях принятия к бухгалтерскому учету подарка в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации, определение его стоимости проводится на 

основе рыночной цены, действующей на дату принятия к учёту подарка, или цены на 

аналогичную материальную ценность в сопоставимых условиях с привлечением при 

необходимости комиссии по определению стоимости и целесообразности использования 

подарков, полученных работниками учреждения, в связи с протокольными 

мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, 

участие в которых связано с исполнением ими служебных должностных обязанностей, 

для обеспечения деятельности учреждения (далее - комиссия). Сведения о рыночной цене 

подтверждаются документально, а при невозможности документального подтверждения - 

экспертным путем. В случае если стоимость подарка не превышает трех тысяч рублей, 

подарок возвращается сдавшему его работнику учреждения на основании уведомления, 

подписанного председателем Комиссии.   

7. Отдел бухгалтерии обеспечивает включение в установленном порядке принятого к 

бухгалтерскому учету подарка, стоимость которого превышает три тысячи рублей, в 

перечни имущества учреждения.   

8. Работник учреждения, сдавший подарок, может его выкупить, направив на имя 

директора учреждения не позднее двух месяцев со дня сдачи подарка соответствующее 

заявление по форме согласно приложению 4 к настоящему Положению. Поступившее 

заявление о выкупе подарка направляется в отдел бухгалтерии учреждения.   

9. Отдел бухгалтерии учреждения в течение трех месяцев со дня поступления заявления, 

указанного в пункте 8 настоящего Положения, организует оценку стоимости подарка, для 

реализации (выкупа) и уведомляет в письменной форме лицо, подавшее заявление, о 

результатах оценки по форме согласно приложению 5 к настоящему Положению. 

Заявитель в течение месяца со дня получения уведомления о рыночной (выкупной) 

стоимости подарка выкупает подарок по установленной в результате оценки стоимости 

или отказывается от его выкупа.   

10. Подарок, в отношении которого не поступило заявление, указанное в пункте 8 

настоящего Положения, может использоваться учреждением с учетом заключения 

Комиссии о целесообразности обеспечения деятельности учреждения.   

11. В случае нецелесообразности использования подарка для обеспечения деятельности 

учреждения директор учреждения принимает решение о реализации подарка и 

проведении  оценки  его  стоимости  для  реализации  (выкупа). 

12. Оценка стоимости подарка для реализации (выкупа), предусмотренная пунктами 9 и 11 

настоящего  Положения,  осуществляется  субъектами  оценочной  деятельности 

в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности.  

13. В случае если подарок не выкуплен или не реализован, директором учреждения 

принимается решение о повторной реализации подарка, либо о его безвозмездной 

передаче на баланс благотворительной организации, либо о его уничтожении в 

соответствии с законодательством Российской Федерации.  

14. Денежные средства, вырученные от реализации (выкупа) подарка, зачисляются на 

лицевой счет учреждения и учитываются в доход учреждения от предпринимательской и 

иной приносящей доход деятельности.  

  
  
  
  



Приложение 1 

  
 

Директору МКОУ ДО  

«Сосновская ДШИ»  

                           Лебедевой О.У.  

 

________________________________ 

________________________________  
(фамилия, имя, отчество, занимаемая должность)  

 

 

 

Уведомление о получении подарка от "___" ____________ 20__ г.  

  

Извещаю о получении _______________________________________________ подарка(ов)  

(дата получения)  

на ____________________________________________________________________  

(наименование протокольного мероприятия,  

_____________________________________________________________________________________   

служебной командировки, другого официального мероприятия, 

_____________________________________________________________________________________  

                                 место и дата проведения)  

  

Наименование 

подарка  

Характеристика 

подарка, его описание  

Количество 

предметов  

Стоимость в 

рублях*  

1.        

2.        

3.        

Итого        

  

Приложение: ________________________________________________________ на _____ л.  

                                                   (наименование документа)  

  

Лицо, представившее уведомление: ______________________________ "__" ________ 20__ г.  
                                                                                         (подпись)      (расшифровка подписи)  

  

Лицо, принявшее уведомление: __________________________________ "__" ________ 20__ г.  

                                                                         (подпись)       (расшифровка подписи)  

Регистрационный номер в журнале регистрации уведомлений: № ____________  

"___" ____________ 20__ г.  

  

 

 

*Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка.  

    
 

 



 

Приложение 2 

  

Журнал регистрации уведомлений о получении подарка _____ год  

  

№  

п/п  

Дата 

поступления 

уведомления 

Фамилия,   

  имя,  

отчество,  

должность 

лица,   

подавшего 

уведомление  

Наименова 

ние 

подарка  

Стоимость 

подарка  

Стоимость 

по  

результата 

м   

оценки  

Сведения   

о  

реализации  

(выкупе) 

подарка  

Иные 

сведения* 

  

                

                

                

                

                

  

*Использование подарка для обеспечения деятельности администрации города, 

безвозмездная передача на баланс благотворительной организации, уничтожение.  

  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  

  



Приложение 3 

 

  

Акт приема-передачи подарка  

  

"___"____________20__г.                                                                       №_______  

  

  

______________________________________________________________________________  

(фамилия, имя, отчество, наименование должности)  

  

передает, а уполномоченное лицо отдела бухгалтерии МКОУ ДО «Сосновская ДШИ»  

______________________________________________________________________________  

(фамилия, имя, отчество, наименование должности) 

________________________________________________принимает подарок, 

  

полученный в связи с  

______________________________________________________________________________  

______________________________________________________________________________  

(указывается протокольное мероприятие, служебная командировка или другое 

официальное мероприятие и дата)  

  

Наименование подарка: _________________________________________________________  

______________________________________________________________________________  

______________________________________________________________________________  

  

Приложение: ___________________________________________________ на _____ листах.  

                                    (наименование документов, передаваемых с подарком)  

  

  

Сдал    Принял  

      

 
 (фамилия, имя, отчество, подпись)

  
  (фамилия, имя, отчество, подпись)  

  

  

  
  
  
  
  
  
  
  

 

 

  



Приложение 4 

                                                                                   

 

                                                                                   Директору МКОУ ДО 

                                                                               «Сосновская ДШИ» 

                                                                        Лебедевой О.У. 

  

  ______________________________  

  ______________________________ 
                     (фамилия, имя, отчество,  

                       занимаемая должность) 

 

  

  

  

  

Заявление о 

выкупе подарка  

  

Настоящим заявляю о желании выкупить подарок, полученный мною в ходе  

________________________________________________________________________________  

________________________________________________________________________________  

(указывается протокольное мероприятие, служебная командировка или другое официальное мероприятие, в 

ходе которого получен подарок, и дата) 

____________________________________________________________________ и переданный 

в МКОУ ДО «Сосновская ДШИ» по акту приема-передачи подарка от "____" _____________ 

20___ г. № _______ 

  

 

 

_______________                                                     ___________________________                   

      (подпись)                                                                                         (расшифровка подписи)  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

  



Приложение 5 

  

  

Работнику учреждения ____________________________ 

____________________________  

(фамилия, имя, отчество, 

занимаемая должность) 

  

  

  

  

Уведомление о рыночной (выкупной) стоимости подарка  

  

Настоящим сообщаем Вам, что рыночная (выкупная) стоимость подарка, полученного при 

______________________________________________________________________________  

(указывается протокольное мероприятие, служебная командировка или другое официальное мероприятие, в 

ходе которого получен подарок, и дата) 

  

и переданного в МКОУ ДО «Сосновская ДШИ» по акту от "___" _________ 20__ г. 

№_______, 

составляет____________________________________________________________________ 

(цифрами и прописью)  

  

  

_______________                                                             ___________________________           

        (подпись)                                                                                                  (расшифровка подписи)  
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